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אינדקס מסכים
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כניסה למערכת•

(קורס פנימי)מסך בקשה חדש •

(קורס חיצוני)המשך –מסך בקשה חדש •

מסך ריכוז בקשות•

(למורשים בלבד)מסך ריכוז אישורים •

הפקת דוחות לצפייה•



.  דפי שער וניהוליתקליטת שירותים פנימייםאתר המנהל

"הדרכה"לחיצה על 
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(קורס פנימי)מסך בקשה חדש 

בכל שלב אפשר  

לשמור טיוטה של  

הבקשה להמשך מילוי  

–במועד מאוחר יותר 
יופיע בריכוז הבקשות 

' ,  שמירה'בלחיצה על 

המערכת תיידע את 

המאשרים בדבר  

נחיצותם לאשור  

הבקשה

למסך זה נגיע דרך  

קליטת  'התפריט 

בקשה  בקשה 

.חדשה

פנימילבקשה לקורס 

יש לסמן את תיבת 

הבחירה

יש למלא את פרטי  

שדות  , הבקשה 

המסומנים בכוכבית  

אדומה הינם שדות  

חובה
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(קורס חיצוני)מסך בקשה חדש 

' ,  מקום הקורס'בשדות 

נושא  'ו' מוסד הקורס'

הקורס המערכת תציע  

אפשרויות בהשלמה  

.אוטומטית

הוספת קובץ  

תתאפשר בלחיצה על  

הנושא  בשורת ' +'

.המבוקש

יש לסמן את תיבת 

הבחירה כאישור  

לקריאת ההתחייבות

חיצוניאם נבחר בקשה לקורס 

(  הורדת הסימון בתיבת הבחירה)

נוספים למילוי הבקשה שדות יפתחו 

'  שמירה'בלחיצה על 

המערכת תיידע  , 

ל את  "בדוא

המאשרים בדבר  

נחיצותם לאשור  

הבקשה

בכל שלב אפשר  

לשמור טיוטה של  

הבקשה להמשך מילוי  

–במועד מאוחר יותר 
יופיע בריכוז הבקשות  5

הבקשה  , שמירהבלחיצה על 

.תשמר ותקבל מספר מעקב

המערכת תבנה את היררכיית  

המאשרים לבקשה בהתאם 

לאוכלוסיית המבקש



ריכוז דרישותמסך 

לביטול בקשה יש לסמן את  

שורת הבקשה ולחיצה על  

.  כפתור זה

(זמין עד אישורה של ליאורה)

ניתן לסנן את תצוגת הבקשות  

בהתאם לשדות הסינון השונות  

למסך זה נגיע דרך  

ריכוז  'התפריט 

ריכוז ''  בקשות

מסך זה יציג למשתמש את כלל  'בקשות

בקשותיו לפעולות הדרכה כולל  

בקשות שטרם הושלמו ונשמרו  

כטיוטה להשלמה במועד מאוחר יותר

שדה זה יפתח את מסך איתור  

עובד לבחירת עובד על פיו  

תרצה לסנן את תצוגת הבקשות  

(בהתאם להרשאה מתאימה)
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י  "סינון הבקשות עפ

הסטטוסים הקיימים  

:לבקשה 

ממתין , הכנה

,  אושר,לאישור 

בקשה  , נדחה 

.מבוטלת



אישורים  מסך 

בלחיצה על מספר הבקשה  

נכנס לבקשה עצמה כאשר  

אזור האישור עריך ונדרש  

.להתייחסותנו

,מסך ריכוז בקשות אישור

באם המשתמש הוא בעל תפקיד  

שנדרש אישורו לבקשת פעולת  

ההדרכה

ניתן לסנן את תצוגת הבקשות  

בהתאם לשדות הסינון השונות  
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דוח השתלמויות-הפקת דוחות לצפייה 
דוח  -הפקת דוחות לצפייה 

השתלמויות

יוצגו השתלמויות בהתאם 

.להרשאת המשתמש

ניקוי כל שדות הסינון

יוצגו בדוח  ' הצג'בלחיצה על 

כלל ההשתלמויות ללא סינון 
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להצגת דוח ההשתלמויות  

בהתאם לבחירת הסינונים  

שדות סינון שונים בכדי  

למקד את תוצאות 

הדוח ובהתאם לצרכי  

.המשתמש


